KAMU HiZMET STANDARTLARI
TABLOSU ATAKUM iLGE MiLLI
EGITIM MUDURLUGU

(HALK EGITIMI MERKEZI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI)

: : : HIZMETIN
SIR HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN . :
A AD| BELGELER TAMAMLA(I\llzl\III\IA SURESI
NO GEC)
1-Form dilekge
2-Nifus ctzdani (T.C.Kimlik Numaral) :
1| Kursakayit 3- Agllacakkursun zelligine gére 3renimbelgesi(Yabanciuyruklulardamiilki 5 dakika
amir onay!.)
1-Dilekge (Mahalle veya Koy Muhtarindan onayli)
2-Kursiyer Listesi ( Ayni egitim programini talep eden 12 kiginin isim listesi.
2 Kurs acma islemleri Okumaveyazmakurslariile unutulmayayiz tutmus geleneksel el sanatlari gibi 1 Hafta
kurslarda sayiaranmaz.)
3-Kurs Yeri Adresi(Mudurliigimuz tarafindan Kurs yerininfizikiyapisive kursun
Ozelligine gore gereklidonanimin uygunlugu denetlenecektir.)
1-Form Dilekge
M 2-Nufus cuzdani fotokopisi
g | ot Ogreticl Miracaat 3-Diploma/Alaninda égreticilik yapabilecegine dair belge 2 Hafta
4-Kursun agilmasi kesinlestiginde Saglik Raporu ve Sabika Kaydi
Kamu Kurum Kuruluglariile Belediye | 1-Kurs Talep yazisi
4 ve Sivil ToplumKuruluglariisbirliginde | 2-Kursiyer Listesi 1 Hafta
kurs agma islemleri 3-Kurs yeri tahsis yazisi
Okur-yazar olup da okuryngrhk 1-Dilekce )
5 belgesi olmayan vatandaslar igin sinav 1-10 glin

yapilmasi.

2-Nufus Clzdani fotokopisi




Acik Ogretim Ortaokulu YeniKayit
islemleri

1-Ogrenim belgesinin asli.

2-Bir adet fotograf. (Son alti ay i¢cinde 6n cepheden ¢ekilmis ve 4,5x6 cm.
ebatinda)

3-VarsaKalfalik, Ustalik Veya Usta Ogreticilik Belgesinin onayli fotokopisi.
4-Varsa Ozurlii Saghk Kurul Raporunun onayli fotokopisi

5-Varsa Ucret Muafiyet Belgesinin onayli fotokopisi

6-Ad, soyad, dogum tarihi vb degisiklik olmasi durumunda mahkeme kararinin
onayl fotokopisi

7-Kayit tcretinin yatirildigina dair banka dekontu

8-Okul-Aile Birligi hesabina yatirilan banka dekontu

30
dakika




Agik Ogretim Ortaokulu Kayit
Yenileme iglemleri

1-T.C. kimlik numarasi beyani,
2-Kayit ticretinin yatinldigini gosteren banka dekontunun asli
3-Okul-Aile Birligi hesabina yatirilan banka dekontu

15 dakika

Acik Ogretim Lisesi YeniKayitislemleri

1-T.C. kimlik numarasi beyani,

2-Son alti ay iginde 6n cepheden ¢ekilmis ve 4,5x6 cm. ebadinda bir adet
vesikalik fotograf

3-Kayitucretininyatirildigini gésteren banka dekontunun asl,

4-Okul-Aile Birligi hesabina yatirilan banka dekontu

5-ilkégretim okulu veya ortaokul diplomasinin asli (diplomasi kayip olanlar
Diploma Kayip Orneginin asli ile), cikma belgesi ya da denklik belgesinin

asli, (Ilkégretim Okulu veya Ortaokul Mezunu Ogrenciler)

6-ilk Ogretim Okul, Ortaokul veya imam-hatip ortaokulundan mezun oldugunu
gbsteren 6grenim belgesinin asli, (6grenim belgesikayip olanlarin, 6grenim
kayip belgesininasl), (ilkogretim Okulu veya Ortaokul Mezunu Ogrenciler)
7-Tasdikname ve Basari Durum Belgesinin asli, (Ek 2 belgesi) (Orta Ogretim
Ara Siniflarindan Ayrilanlar)

8-Egitim Ataseliklerindenveya iIMilli Egitim Miidirliiklerinden alinan, kredisi
ve toplamdoénemiyazilidenklikbelgesinin

aslh, (YurtDiginda Ogrenim Gérmiis

Olanlar)

9-Agik Ogretim Lisesinden aldigi tasdiknamenin asli. (Agik Ogretim

Lisesinden Tasdikname Alarak Ayrilanlar)

30 dakika

Acik Ogretim Lisesi Kayit Yenileme
islemleri

1-T.C. kimlik numarasi beyani,
2-Kayit ticretinin yatinldigini gosteren banka dekontunun asli
3-Okul-Aile Birligi hesabina yatirilan banka dekontu

15 dakika

10

Acik Ogretim Ortaokulu ve Agik
Ogretim Lisesi Ogrenci Durum Belgesi
Verilmesi

1-Dilekce
2-Nufus Clzdani fotokopisi

10 dakika

11

Kurs Bitirme Belgesi/Sertifika
Verilmesi

1-Nufus Clzdani
2-Kendisi degilse vekaletnamesi

20 dakika

12

EK — C2 (Askerlik Tecil islemleri)

1-Nufus Clzdani

15 dakika




13

Kursiyerin Kaybettigi
Belge/Sertifikasini talep etmesi
Durumunda

Yapilacak iglemler

1-Dilekce
2-Nufus Cuzdani

10
dakika

IIk Miracaat Yeri

Atakum Halk Egitim Merkezi MudurlGgu

isim/Unvan Hasan TANRISEVER / Halk Egitim Merkezi MiidUrt

Adres Mimar Sinan Mah.142.Sokak No:5 Atakum/Samsun

Tel 362 438 52 00

Faks 362 438 43 34

e-posta 970407@meb.k12.tr

WEB adresi: http://atakumhem.meb.k12.tr/

ikinci Miracaat Yeri fice Milli Egitim Madirltgi

isim/Unvan Turan COSKUN / iige Milli Egitim Mudiiri

Adres Mimar Sinan Mahallesi Belediye Caddesi No:12 Kat:5
Yeni Kaymakamlik Binasi Atakum/SAMSUN

Tel 362 438 61 48

Faks 362 438 50 09

e-posta atakumb55@meb.qgov.tr

WEB adresi: http://atakum.meb.gov.tr/

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen stirede
tamamlanmamasiveyayukaridakitablodabazi hizmetlerinbulunmadidinintespitidurumundailk miracaatyerine yadaikincimiracaatyerine bagvurunuz

Erkan ALTINTAS
Mudar
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